Guatemala 30 dg-fGiio de 2021
[Informe No. 03-2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en é}%ntrato de Prestacion de
servicios Técnicos Numero DGPCYN-029-1448-2021/aprobado ;nefiiante Acuerdo
Ministerial NOmero 291-2021 correspondiente al mes de junio’del presente afio
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura electronica serie
C89A29BD y numero de DTE 4291838919.

Actividades realizadas:

a) Apoyar en el proceso de digitalizacion eficiente y ordenado en el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

b) Apoyar en el proceso de mantenimiento de una adecuada productividad en el
proceso de digitalizacion en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico
de la Policia Nacional.

c) Brindar apoyo en todo momento por la preservacién digital de la informacién
que se digitaliza en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la
Policia Nacional.

d) Apoyar la actividad de digitalizacion bajo los parametros establecidos del
Archivo General de Centro América.

e) Brindar apoyo en el proceso de digitalizacion, asi mismo velar que la
documentacion fisica se haya dejado totaimente ordenada.

f) Otras actividades relacionadas a los setvicios a prestar.

g) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “El
MINISTERIO"; o sus autoridades superiores.

Resultados Obtenidos:

1. Se apoyd en el proceso de monitoreo de control de temperatura y humedad en
los diferentes locales del area de custodia documental por medio de
termohigrometros y deshumidificadores.

2. Se apoyo en el proceso de monitoreo diario de los locales del area de custodia
documental, para constatar que las instalaciones estén en buen estado.



3. Se apoyb en la organizacion del personal de custodia documental para la
realizacion de las actividades.

4. Se apoyo con el registro diario de avances para el cumplimiento de una
custodia eficiente.

5. Se apoyd en la implementacién y ejecucion de procesos dentro del area de
custodia documental, con el fin de una adecuada conservacion de las unidades
de instalacion de forma ordenada.

6. Se apoyo realizando reuniones de equipo para agilizar procesos y técnicas para
socializar informacion correspondiente al trabajo diario del equipo y la mejora
continua del area.

7. Se apoyo en el proceso de monitoreo de control de goteras vy filtraciones, asi
como sus reparaciones en el techo de las instalaciones.

8. Se apoy6 en el registro del control de cadena de custodia de las unidades
trasladadas a las areas de digitalizacion y organizacién documental para su
intervencion.

9. Se apoy6 en la verificacion de inventario y unidades documentales compuestas
por unidades de instalacion de la jefatura departamental de Retalhuleu GT PN
11.

10.Se apoy6 en la identificacion y clasificacién de documentacion de unidades de
instalacion de Fondos Varios,

11.Se apoyé en el traslado de unidades de instalacién, que reingresaron del area
de digitalizacion, a sus depositos, areas y ambientes correspondientes.

12.Se apoyob en la limpieza en el techo de las instalaciones.

13. Se apoyd elaborando los informes mensuales sobre avances del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

14. Se apoyb en la revision y correccion de datos en las descripciones de los fondos
documentales de la Policia Nacional, ingresadas al sistema AToM —Access to
Memory -.

15.Se apoyo dando asesoria en los procesos de custodia y preservacién a largo
plazo de la documentacion resguardada por el equipo de custodia documental.

16.Se apoyd dando asesoria en los procesos de ingreso de datos en las
descripciones de los fondos documentales de la Policia Nacional, ingresadas
al sistema AToM —Access to Memory -.

17.Se brindé apoyo solicitando de implementos y herramientas a utilizar por parte
del equipo de custodia documental.

18.Se brindé apoyo documentando a través de fotografias las actividades del
Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Jessica lVI- de'Pérez Ra

Vo.Bo.




Guatemala 30 de junio de 2021
Informe final de actividades

Arquitecto

Breitner Roely Gonziles Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Bespacho

Estimado Director:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdésito de presentarle mi informe final de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Técnicos Nimero DGPCYN-
029-1448-2021, aprobado mediante Acuerde Ministerial Ndmero 291-2021 correspondiente al
periodo del 05 de abril al 30 de junio de 2021.

Actividades Realizadas:

a) Apovyar en el proceso de digitalizacion eficiente y ordenado en el Fondo Documental del
Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

b) Apoyar en el proceso de mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de
digitalizacidn en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

c} Brindar Apoyo en todo momento por la preservacién digital de la informacién que se
digitaliza en‘el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

d) Apoyar la actividad de digitalizacién bajo los pardmetros establecidos del Archivo General
de Centro América.

e) Brindar apoyo en el proceso de digitalizacion, asi mismo velar que la documentacion fisica
se haya dejado totalmente ordenada.

f) Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

g) Atender las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga “El MINISTERIO”; o
sus autoridades superiores.

Jessica Matilde Pérez Raymundo

Archivo General de Centro America




Guatemala 30 de junio de 2021
Informe final de resultados

Arquitecto
Breitner Roely Gonzéales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:;

De manera atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe final de
resultados conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de servicios Técnicos
Nimero DGPCYN-(29-1448-2021, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero
291-2021 correspondiente al periodo del 05 de abril a! 30 de junio de 2021.

RESULTADOS CUALITATIVOS:

a) Apoyar en el proceso de digitalizacion eficiente y ordenado en el Fondo Documental
del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

b) Apoyar en el proceso de mantenimiento de una adecuada productividad en el

proceso de digitalizacién en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico de
la Policia Nacional.

¢) Brindar Apoyo en todo momento por la preservacion digital de la informacién que se

digitaliza en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

d) Apoyar la actividad de digitalizacién bajo los parametros establecidos del Archivo
General de Centro América

e) Brindar apoyo en el proceso de digitalizacion, asi mismo velar que la documentacion
fisica se haya dejado totalmente ordenada.

f) Ofras actividades relacionadas a los servicios a prestar.

g) Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “El
MINISTERIO"; o sus autoridades superiores.

RESULTADOS CUANTITATIVOS:

1. Se apoy6 en el proceso de 2 monitoreos diarios de control de temperatura y
humedad en los diferentes locales del area de custodia documental por medio de
termohigrometros.




10.

1.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

Se apoyo en el proceso de control de humedad mediante deshumidificadores y 1
extraccion de agua diaria.

Se apoyo con el control de cadena de custodia del traslado de 86 Ul de instalacion
al area de digitalizacion del Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la
Palicia Nacional.

Se apoyo con el control de cadena de custodia del traslado de 10 Ul de instalacion
de fondos varios al area de organizacion del Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histarico de la Policia Nacional.

Se apoyo con la implementacion de 5 nuevos procesos de control dentro del area
de custodia documentai del Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la
Policia Nacional.

Se apoyé en la identificacion y conservacién de 3 unidades de instalacion de la
jefatura departamental de Retalhuleu en apoyo al area de organizacion documental.
Se apoyd en la busqueda de documentacion fisica en 15 unidades de instalacion
del fondo documental GT PN 30 Direccion General.

Se apoyd en 1 jornada de limpieza en las instalaciones del Archivo General de
Centro América.

Se brindd apoyo asistiendo a 1 capacitacion impartida por el Centro Nacional de
Memoria Historica denominada ““Archivos y Derechos Humanos. Nivel [I™" en una
jornada de tres dias.

Se brindé apoyo asistiendo a 5 reuniones correspondiente al trabajo diario del
equipo y la mejora continua del area.

Se apoyd en el acompafiamiento de 3 intervenciones de filtraciones y dafios a
tragaluces en el techo de las instalaciones.

Se apoyé en 10 turnos de limpieza y extracciéon de agua por lluvias en el techo de
las instalaciones.

Se apoyo en la implementacion y ejecucién de procesos dentro del drea de custodia

documental, con el fin de una adecuada conservacion de las unidades de instalacion
de forma ordenada.

Se apoyd en la verificacion de 50 unidades de instalacion con inventario de la
jefatura departamental de Retalhuleu GT PN 11.

Se apoyd con el control de extintores del area de custodia documental.

Se apoy6 documentando 8 actividades a través de fotografias.

Se apoy6 en la revision y correccion de datos en las 56 descripciones de los
fondos documentales de la Policia Nacional, ingresadas al sistema AToM —Access
to Memory -.

Se apoyd en la identificacion y clasificacién de documentacion de unidades de
instalacion de Fondos Varios.

Jessica Iy




